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PROGRAMMAZIONE DIDATTICA INDIVIDUALE

ANNO SCOLASTICO INDIRIZZO SCOLASTICO

CLASSI QUARTE [X| ALBERGHIERO

MATERIA DIRITTO E TECNICHE AMMINISTRATIVE

CLASSE

CONTENUTI PRIMO PERIODO

I documenti delle operazioni di gestione

Documentazione della compravendita

Fattura

Documento di trasporto

Imposta sul Valore Aggiunto

Operazioni IVA e base imponibile

Scontrino e ricevuta fiscale

Strumenti di regolamento
della compravendita

Denaro contante e bonifico bancario

Assegni bancari e circolari

Carte di debito e carte di credito

Servizi bancari di incasso elettronico

Cambiali paghero e tratte

Le caratteristiche organizzative e gestionali delle imprese turistico ristorative

Gestione amministrativa dell'impresa turistico-ristorativa

Imprese di viaggio

Organizzazione delle imprese di viaggio

Gestione amministrativa ed economica delle imprese di viaggio

Imprese ricettive

Organizzazione delle imprese ricettive

Gestione amministrativa ed economica delle imprese ricettive

Imprese ristorative

Organizzazione delle imprese ristorative

Gestione amministrativa ed economica delle imprese ristorative

Documentazione delle operazioni di gestione

| finanziamenti delle imprese turistico-ristorative

Fabbisogno finanziario e fonti di finanziamento

Capitale proprio e capitale di debito

Banca e sue funzioni

Finanziamenti bancari

Interesse e montante

Sconto commerciale e valore attuale

Sistema informativo aziendale

Scritture contabili dell'impresa turistico/ristorativa

Contabilita elementari, sezionali e complesse

Bilancio d’esercizio

Interpretazione del bilancio d’esercizio

Indici di bilancio e margini patrimoniali

CONTENUTI SECONDO PERIODO

L’analisi dei costi delle imprese turistico-ristorative

Costi delle imprese turistico-ristorative

Gestione economica dell'impresa turistico-ristorativa

Full cost e direct cost
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Break even point

Food and beverage cost

Prezzo di vendita nelle imprese turistico-ristorative

| contratti delle imprese turistico-ristorative

Contratti in generale

Contratti del settore turistico-ristorativo

Certificazioni di qualita

| contratti di lavoro e le norme sulla sicurezza del lavoro

Mercato del lavoro

Reclutamento del personale

Contratti di lavoro subordinato e autonomo

Retribuzione

Foglio paga dei lavoratori dipendenti

Norme in materia
di sicurezza del lavoro




