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Al personale docente 

Alla bacheca del registro elettronico 

         Alle OO.SS.  

e p.c. alla D.S.G.A. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Il piano annuale dei docenti è un documento contenente gli obblighi di lavoro del personale docente 

aggiuntivi rispetto alle attività di insegnamento. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni 

impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le 

attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi (art. 43 del CCNL 2019-

2021). 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti e sue articolazioni, ivi compresa le attività di 

programmazione e verifica e le attività di informazione alle famiglie, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe inclusi i gruppi di lavoro operativo 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DOCENTI  

A.S. 2026/2027 

 

FINALITÀ DEL PIANO ANNUALE 
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per inclusione, fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

Le ore non utilizzate per attività previste dai punti a) e b) sono destinate ad attività di formazione programmate 

annualmente dal Collegio Docenti con il PTOF. 

 

 

 

 

Nel rispetto dell’impegno di numero di ore annue previste dal CCNL 2019-21, gli insegnanti che prevedono di 

superare le ore degli impegni collegiali previsti dal C.C.N.L e programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio 

dei Docenti, presentano al Dirigente Scolastico una proposta scritta motivata di programmazione del monte 

ore di presenza entro il 31 ottobre 2026, al fine di evitare riunioni con troppi docenti assenti 

contemporaneamente. In assenza di comunicazione si provvederà d'ufficio ad individuare le riunioni a cui il 

docente sarà tenuto a partecipare. 

 

 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti comportano la presenza obbligatoria, salvo 

legittimo impedimento, essendo orario di lavoro a tutti gli effetti. 

L’eventuale assenza ad un’attività collegiale deliberata e quindi prevista in un giorno definito va giustificata e 

comunicata per iscritto al dirigente scolastico con almeno 3 giorni di anticipo. Il Dirigente Scolastico nel caso di 

assenza ingiustificata di un dipendente deve celermente procedere alla contestazione del fatto, alla valutazione 

delle eventuali giustificazioni presentate da parte dell’interessato e, nel caso in cui le ritenesse non valide, 

procedere: 

1) ad emanare il relativo Decreto di assenza ingiustificata; 

2) ad aprire il procedimento disciplinare a carico dell’interessato, secondo le relative norme previste dal 

CCNL 29/11/2007 per il personale ATA e dal D.L.vo n. 297/1994 per il personale Docente ed Educativo. 

Il Decreto di assenza ingiustificata dovrà essere trasmesso alla Direzione Provinciale del Tesoro competente 

al pagamento della retribuzione per le relative ritenute. Le ore non svolte vanno recuperate secondo le modalità 

previste in sede di contrattazione integrativa di Istituto. 

Nel caso di docenti che abbiano spezzoni orario le ore di attività funzionali all’insegnamento devono essere 

ripartite proporzionalmente all’impegno orario del docente presso ciascuna sede in cui presta servizio. In 

PROPOSTA PROGRAMMAZIONE MONTE ORE IMPEGNI COLLEGIALI  

PRESENZA OBBLIGATORIA IMPEGNI COLLEGIALI  
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questo caso sarà il docente a comunicare la propria condizione ai rispettivi dirigenti delle scuole in cui presta 

servizio, programmando le attività a cui intende partecipare tramite il modulo in allegato. 

 

 

 

 

Inizio Lezioni 10 Settembre 2026 (Delibera n. 136 del 11.05.2026 Consiglio di Istituto) 

Termine Lezioni  09 Giugno 2027 

Festività di 

rilevanza nazionale  

tutte le domeniche  

1 novembre 2026 Ognissanti 

8 dicembre 2026 Immacolata Concezione 

25 dicembre 2026 Natale  

26 dicembre 2026 Santo Stefano  

1 gennaio 2027 Primo dell’anno  

 6 gennaio 2027 Epifania 

28 marzo 2027 Pasqua 

29 marzo 2027 Lunedì dell’Angelo 

25 aprile 2027 Festa della Liberazione 

1 maggio 2027 Festa del Lavoro 

2 giugno 2027 Festa della Repubblica 

Sospensione delle 

attività didattiche  

 

2 Novembre 2026 (Regione Sicilia)  

7 dicembre 2026 (Regione Sicilia)  

8 gennaio 2027 (Delibera n. 136 del 11.05.2026 Consiglio di Istituto) 

8-9 febbraio 2027 (Delibera n. 136 del 11.05.2026 Consiglio di Istituto) 

Vacanze di Natale dal 23.12.2026 al 07.01.2027 

Vacanze di Pasqua dal 25.03.2027 al 30.03.2027 

 

Santo Patrono  24 Giugno 2027 

 

 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO REGIONE SICILIA  
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Collegio Docenti    

Data  Orario  Durata  

01.09.2026 10:30 -12:00 Ore 1,5 

09.09.2026 09:30-10:30 Ore 1  

28.10.2026 15:30-16:30 Ore 1 

15.03.2027 15:30-16:30 Ore 1  

13.05.2027 15:30-16:30 Ore 1 

17.06.2027 09:00-11:00 Ore 1 

Dipartimenti    

Data  Orario Durata  

07.09.2026 09:00-11:00 Ore 2 

02.03.2027 15:30-17:00 Ore 1,5  

28.04.2027 15:30-17:00 Ore 1,5 

Elezioni Rappresentanti OO.CC.    

Data  Orario Durata  

19.10.2026 17:00-18:00 Ore 1 

Incontri scuola – famiglia    

Data  Orario Durata  

Biennio tutti indirizzi  02.12.2026  15:00-16:30  Ore 1,5  

Triennio tutti gli indirizzi 02.12.2026 16:30-18:00 Ore 1,5  

Biennio tutti indirizzi  26.04.2027  15:00-16:30  Ore 1,5  

Triennio tutti gli indirizzi 26.04.2027 16:30-18:00 Ore 1,5  

 ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

art. 44 comma 3 lettera a) CCNL 2019-2021 
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13.10.2026  ****  17.11.2026 ****  17.03.2027  ****  04.05.2027  

Dalle Alle Classe Classe 

14.45 15.30 1B AL 5AMA 

15.30 16.15 2B AL 4AMA 

16.15 17.00 3B AL 3AMA 

17.00 17.45 4B AL 2AMA 

17.45 18.15 5B AL 1AMA 

 
 
 

Consigli di Classe 

Dal 12 al 16 Ottobre 2026  

Dal 16 al 20 Novembre 2026 

18 Gennaio 2027 – Prime classi Approvazione PFI  

Dal 16 al 22 Marzo 2027  

Dal 3 al 7 Maggio 2027  

12.10.2026     *****      16.11.2026     *****       16.03.2027      *****     03.05.2027 

 Dalle   Alle Classi  Classi  

14.45 15.30 1A AL 5A IA 

15.30 16.15 2A AL 4A IA 

16.15 17.00 3A AL 1A IA 

17.00 17.45 4A AL 2A IA 

17.45 18.15 5A AL 3A IA 

 ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

art. 44 comma 3 lettera b) CCNL 2019-2021 
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14.10.2026  ****  18.11.2026  ****  18.03.2027  ****  05.05.2027   

Dalle Alle Classe Classe 

14.45 15.30 1C AL 5BMA 

15.30 16.15 2C AL   4BMA 

16.15 17.00 3C AL 3BMA 

17.00 17.45 4C AL 2BMA 

17.45 18.15 5C AL 1BMA 

 
 
 

15.10.2026  ****  19.11.2026  ****  19.03.2027  ****  06.05.2027   

Dalle Alle Classe Classe  

14.45 15.30 1CMA 5B IA 

15.30 16.15 2CMA 4B IA 

16.15 17.00 2DAL 3B IA 

17.00 17.45 5DAL 2B IA 

17.45 18.15  1B IA 

 

 

16.10.2026  ****  20.11.2026  ****  22.03.2027  ****  07.05.2027   

Dalle Alle Classe  

14.45 15.30 1CIA  

15.30 16.15 2CIA  

16.15 17.00 2DIA  
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GLO INIZIALI  

 Classe   Giorno   Ora   

    

    

    

 

GLO INTERMEDI  

 Classe   Giorno   Ora   

    

    

    

 

GLO FINALI  

 Classe   Giorno   Ora   

    

    

    

 

 

 

 

 

 

GLO  

Iniziale entro 31.10.2026   

Intermedio entro 28.02.2027  

Finale entro il 30.06.2027   

GLI 

19.10.2026 

27.04.2027 
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Scrutini Intermedi  

Orario 25.01.2027 26.01.2027 27.01.2027 28.01.2027 29.01.2027 

14:45 - 15:30 1A AL 1A MA 2B IA 2C AL 3AIA 

15:30 - 16:15 1B AL 1B MA 2C IA 2D AL 3BIA 

16:15 - 17:00 1C AL 1C MA 2D IA 2AMA 4AIA 

17:00 - 17:45 1A IA 1C IA 2AAL 2BMA 4BIA 

17:45 - 18:30 1B IA 2A IA 2BAL 2CMA 5AIA 

Orario 01.02.2027 02.02.2027 03.02.2027 04.02.2027  

14:45 - 15:30 5BIA 5AMA 3CAL 3BAL  

15:30 - 16:15 3AMA 5BMA 4CAL 4BAL  

16:15 - 17:00 4AMA 3AAL 5CAL   

17:00 - 17:45 3BMA 4AAL 5BAL   

17:45 - 18:30 4BMA 5AAL 5DAL   
 

Scrutini Finali 

Ora  09.06.2027 10.06.2027 11.06.2027 14.06.2027 

8.00 – 8:45  5BMA 2AMA 4A AL 

8:45 – 9:30  1A MA 2BMA 3B AL 

09:30- 10:15   1B MA 2CMA 4B AL 

10:15-11:00  1C MA 2A AL     4A IA 

11:00 – 11:45   1A AL    2B AL    4B IA 

11:45 – 12:30  1B AL    2C AL    3CAL 

12:-30 -13:15   1C AL 2DAL 4CAL 

     

14:15 -15:00 5A AL 1A IA    3AIA  

15:00 – 15:45  5B AL 1B IA    3BIA  

15:45 – 16:30 5C AL 1C IA    3AMA  

Scrutini   

Intermedi  dal 25.01.2027 al 04.02.2027   

Finali dal 09.06.2027 al 14/06/2027   

 ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

art. 44 comma 3 lettera c) CCNL 2019-2021 

https://unica.istruzione.gov.it/cercalatuascuola/istituti/RGIS012003/scheda
mailto:rgis012003@istruzione.it
mailto:rgis012003@pec.istruzione.it
tel:+39+39%2009321878569
https://www.istitutosuperioremarconi.it/


  
 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE 
“Guglielmo Marconi” 

 

       
  Enogastronomia e ospitalità alberghiera 
                                     Manutenzione e Assistenza Tecnica 
                                                              Industria e artigianato per il Made in Italy 

 

Codice meccanografico: RGIS012003 | Codice Fiscale: 82000980886 | Codice unico di fatturazione (CUF): UFLWG7 

 
SEDE CENTRALE Piazza Gramsci, 4 –Vittoria (RG) 
Uffici e indirizzi Manutenzione e Assistenza tecnica – Enogastronomia e l’ospitalità alberghiera 
SEDE SUCCURSALE Via San Martino, snc –Vittoria (RG) 
Indirizzo Industria e artigianato per il Made in Italy 
 
Emailrgis012003@istruzione.it|PECrgis012003@pec.istruzione.it| Telefono+39 09321878569|Sito  https://www.istitutosuperioremarconi.it 

16:30 -17:15 5D AL 2A IA 4AMA  

17:15 – 18:00 5AIA 2B IA 3BMA  

18:00 – 18: 45  5B IA 2C IA 4BMA  

18:45 – 19:30  5AMA 2D IA 3A AL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primo Soccorso 
Corso di Formazione Lavoratori D.lgs 81/2008 

Corso di Formazione Preposti  D.lgs 81/2008 
Corso di Formazione Antincendio  D.lgs 81/2008 
Corso di Formazione DM 219/2025  
Corsi di Formazione DM 38/2026 

 

Il presente Piano annuale delle attività collegiali dei docenti, funzionali all'insegnamento, ha un carattere di 

massima in quanto esigenze e situazioni, sia al momento non previste o non prevedibili sia legate 

all’organizzazione scolastica, potrebbero richiedere modifiche/integrazioni di giorni e orari. 

 

Il Dirigente Scolastico 

 Dott. Vito Popolano 
 Il documento è firmato digitalmente ai sensi del decreto legislativo 82/2005 

e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
 

Esami Sospensione Giudizio  

dal 23.08.2027 al 27.08.2027   

Esami Idoneità e Integrativi  

dal 30.08.2027 al  02.09.2027  

Esami Idoneità Istruzione Parentale  

dal 15.06.2027 al  18.06.2027 escluso giorno 
17/06/2027  

 FORMAZIONE DOCENTI  

art. 44 comma 4 CCNL 2019-2021 
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