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Vittoria,03.09.2026 

A tutto il personale Docente e ATA  

Al sito web 

Alla bacheca Registro Elettronico 

Agli atti 

Circolare n. 09 

 
Oggetto: Disposizioni operative per la presentazione delle istanze di fruizione dei permessi ai sensi dell’art. 

33 della Legge n. 104/1992. 

 

Al fine di assicurare la compatibilità tra la fruizione dei permessi previsti dalla normativa in oggetto e le esigenze 

organizzative e didattiche di questa Istituzione scolastica, si forniscono di seguito le disposizioni operative a cui 

tutto il personale è tenuto ad attenersi. 

 

Presentazione della prima istanza di riconoscimento dei benefici di cui alla Legge n. 104/1992 

Il personale interessato è tenuto a presentare l’istanza di riconoscimento dei benefici previsti dalla Legge n. 

104/1992 all’Istituto scolastico di servizio, che provvederà all’emissione del relativo decreto. Copia della 

medesima istanza dovrà essere trasmessa, per conoscenza, anche all’eventuale Istituto scolastico di 

completamento dell’orario, presso il quale dovrà successivamente essere consegnato il decreto di 

riconoscimento dei benefici (Allegato n. 1 Richiesta ammissione benefici L.104/1992). 

 

Riconferma dei benefici già autorizzati nell’anno scolastico precedente 

Ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, i dipendenti che abbiano già beneficiato dei 

permessi ex art. 33 della Legge n. 104/1992 nell’anno scolastico precedente, sono tenuti a presentare apposita 

dichiarazione sostitutiva di atto notorio attestante la permanenza delle condizioni che ne legittimano la 

fruizione (Allegato n. 2 Conferma o revoca benefici L.104/1992). 
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Modalità di fruizione dei permessi ex art. 33 Legge n. 104/1992 

La fruizione dei permessi dovrà avvenire: 

✓ In giornate non ricorrenti; 

✓ Con comunicazione preventiva, da effettuarsi – salvo situazioni di emergenza – con un preavviso 

minimo di tre giorni lavorativi. 

 

Programmazione mensile dei permessi 

In osservanza della normativa vigente, i dipendenti autorizzati alla fruizione dei permessi sono tenuti a 

presentare una programmazione mensile preventiva, da inoltrare entro il giorno 30 del mese precedente a quello 

di riferimento, mediante l’apposito modello (Allegato n. 3 Cronoprogramma assenze L. 104/1992)  

Eventuali variazioni rispetto alla programmazione mensile, per sopravvenute e indifferibili esigenze 

assistenziali, potranno essere richieste, previa istanza al Dirigente Scolastico, preferibilmente entro tre 

giorni antecedenti la nuova data di fruizione. 

 

N.B. 

Le istanze (Allegato 1-2-3) andranno presentate attraverso portale Argo seguendo i seguenti passaggi:  

1) Argo Personale  

2) I miei Dati  

3) Richieste Generiche  

4) Scarica documento 

5) Compilare il documento di interesse e salvare in PDF  

6) Tornare su Richieste Generiche – inserire in “Oggetto” Tipologia di domanda presentata + allegare 

documento in PDF ed eventuali altri documenti a corredo- salvare ed inoltrare. 

 

   Il Dirigente Scolastico  
Dott. Vito Popolano*  

                                                                                                                                                                                      *Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D. Lgs n.39/1993 
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